
Zakładanie subskrypcji na stronie www.envelo.pl 

 

1. Wejdź na stronę rejestracji 

Link prowadzący do założenia konta znajduje się po prawej stronie głównej belki 
strony startowej „Twoje Konto”. Po rozwinięciu kliknij na – „Załóż konto”.  

 

 

2. Wpisz swój adres e-mail 

Podaj swój adres e-mail. Wyślemy na niego wiadomość aktywacyjną. 

 



Jeżeli wiadomość nie dojdzie do Twojej Skrzynki w ciągu minuty, sprawdź katalog „spam” 
lub kliknij w link na stronie, aby wysłać wiadomość ponownie. 

 

 

3. Wpisz swoje dane do zarejestrowania konta 

Aby założyć konto, wystarczy podać imię i nazwisko a następnie stworzyć hasło. Jeżeli 
jesteś klientem biznesowym, zaznacz też pole „zarejestruj na firmę” i podaj wymagane dane. 
Następnie zaznacz wymagane zgody.  

Pamiętaj, że hasło musi mieć co najmniej 8 znaków, z których co najmniej jeden musi 
być zapisany wielką literą, a co najmniej jeden musi być cyfrą.  

Po wypełnieniu wszystkich niezbędnych pól kliknij na przycisk „Zapisz i zaloguj”.  

        Konto indywidualne                         Konto firmowe    

 



 

  
 

Gratulujemy, Twoje konto właśnie zostało założone! 

 

4. Nastąpi przekierowanie na skrzynkę envelo 

 

5. Przejdź do neoRachunków 

Zaloguj się. Przesuń kursor na swoje imię i nazwisko znajdujące się w prawym 
górnym rogu. Po wysunięciu się menu, wybierz pozycję „Moje Neorachunki”.  

 

 

 

 



6. Wybierz firmę – wybrać zakładkę wystawcy 

Znajdź interesującą Cię firmę na liście wystawców, najedź na nią kursorem a 

następnie kliknij na przycisk „Dodaj”, który pojawi się po prawej stronie ekranu.  

Wyszukaj z listy SPGK  

 

 

 

 

 

7. Wypełnij formularz –  wpisz prawidłowe ID klienta 

Uzupełnij formularz subskrypcji. W polu „Nazwa” wpisz nazwę, za pomocą której będziesz 
rozpoznawać subskrypcję – np. „telefon” albo „internet”. W polu „ID klienta” wpisz 
identyfikator, za pomocą którego Twój wystawca będzie w stanie Cię rozpoznać – np. 
numer klienta. Następnie, klikając na szary kwadrat znajdujący się pod formularzem 
wyraź zgodę na otrzymywanie faktur elektronicznych od PPUC i kliknij na czerwony 
przycisk „Dodaj 

 



8. Twoja subskrypcja na rachunki została dodana 

 

Następna faktura od wybranego wystawcy zostanie przesłana do Skrzynki Envelo. 


